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N a o s n o v u  č la n a  7 4 . i 7 6 . Z a k o n a  o  d rž a v n o j s lu ž b i u T u z la n s k o m  k a n to n u  ( „S lu ž b e n e  n o v in e  T K ” , b ro j: 1 1 /2 4 ) i O d lu k e  

o  p o tre b i p r ije m a  n a m je š te n ik a  u ra d n i o d n o s  n a  n e o d re đ e n o  v r ije m e , b ro j: 0 2 -3 0 -1 3 1 3 /2 6  o d  2 1 .0 4 .2 0 2 6 ., O p ć in s k i 

n a č e ln ik  K la d n ja , o b ja v lju je

J A V N I  O G L A S

z a  p r ije m  n a m je š te n ik a  u ra d n i o d n o s  n a  n e o d re đ e n o  v r ije m e  n a  u p ra ž n je n u  p o z ic iju  u J e d in s tv e n i o p ć in s k i

o rg a n  u p ra v e  O p ć in e  K la d a n j

1. N A Z IV  R A D N O G  M J E S T A :

0 1 . V iš i re fe re n t m a te r ija ln i k n jig o v o đ a , lik v id a to r  i f in in s ijs k i k n jig o v o đ a  m je s n ih  z a je d n ic a  u S lu ž b i z a  b u d ž e t, f in a n s ije

i p o d u z e tn iš tv o  ( b ro j p o z ic ije  p o  P ra v iln ik u :1 5 .) ...........................................................................................................................................  1

iz v rš ila c .

2. O P IS  P O S L O V A  R A D N O G  M J E S T A  I S T A T U S :

P o z ic ija  01 . V iš i re fe re n t m a te r ija ln i k n jig o v o đ a , lik v id a to r  i f in in s ijs k i k n jig o v o đ a  m je s n ih  z a je d n ic a

- V rš i fo rm a ln u , s u š tin s k u  i lo g ič k u  k o n tro lu  p o tp u n o s ti i is p ra v n o s t i d o k u m e n ta c ije  n a  o s n o v u  k o je  su  

s tv o re n e  ili s e  s tv a ra ju  o b a v e z e  z a  p la ć a n je  s lu ž b i z a  u p ra v u  i o rg a n a  u p ra v e ,

- V rš i p r ije m  i ta č n o , b la g o v re m e n o  i p o tp u n o  e v id e n tira n je  p r is p je lih  fa k tu ra  i d ru g ih  f in a n s ijs k ih  d o k u m e n a ta  u 

k n jig e  K U F -a

- V rš i p o s lo v e  lik v id a tu re  fa k tu ra , ra č u n a , s itu a c ija  s a  p r ilo z im a  i is p o s ta v lja n je  n a lo g a  z a  p la ć a n je ,

- P o  p o tre b i v rš i k o n t ira n je  p r ih o d a  i ra s h o d a ,

-  P o d n o š e n je  n a lo g a  z a  p la ć a n je  n a  p o tp is ,

- V o đ e n je  k n jig e  u la z n ih  i iz la z n ih  fa k tu ra ,

- O d g o v a ra  z a  ta č n o s t i u re d n o s t d o k u m e n ta c ije  k o ja  se  lik v id ira , d a je  p o d a tk e  o  lik v id ira n im  fa k tu ra m a  i 

d o k a z e  o  u p la ti,

- V rš i o b ra č u n  i is p la te  n a k n a d a , p o re z a  i d o p r in o s a  O p ć in s k im  v ije ć n ic im a  (A S D -1 0 3 2 )  u p o m o ć n o m  m o d u lu  

is p la te ,

- V rš i o b ra č u n  i is p la te  n a k n a d a , p o re z a  i d o p r in o s a  z a  č la n o v e  O p ć in s k ih  k o m is ija  (A U G -1 0 3 1 )  u p o m o ć n o m  

m o d u lu  is p la te ,

-  V rš i o b ra č u n  i is p la tu  n a k n a d a  k o m is ija m a  po  r je š e n jim a , z a k lju č c im a  u p o m o ć n o m  m o d u lu  is p la te  (A U G  

1 0 3 1 ),

O b a v lja  o b ra č u n  i is p la te  n a k n a d a  p o  u g o v o r im a  u p o m o ć n o m  m o d u lu  is p la te  (A U G  1 0 3 1 ),

- V rš i iz ra d u  g o d iš n ja k a  z a  A U G -1 0 3 1  i A S D -1 0 3 2  i d o s ta v lja  is te  k o r is n ic im a  u z a k o n s k i p ro p is a n o m  ro ku ,

- V rš i o b ra č u n  i is p la tu  s t ip e n d ija  z a  u č e n ik e  i s tu d e n te ,

-  V rš i o b ra č u n  i is p la tu  o b a v e z a  i n a k n a d a  z a  lica  z a  s tru č n o  o s p o s o b lja v a n je ,

- V rš i d o s ta v lja n je  e le k tro n s k im  p u te m  z a k o n s k i p ro p is a n ih  iz v je š ta ja  p o re s k o j u p ra v i o  o b ra č u n a tim  i 

is p la ć e n im  n a k n a d a m a  o p ć in s k im  v i je ć n ic im a ,k o m is ija m a  i d ru g im  p r im a n jim a ,

- O d g o v o ra n  je  z a  p ra v iln o s t, z a k o n ito s t  i b la g o v re m e n o s t iz v rš e n ja  p o s ta v lje n ih  p o s lo v a  i z a d a ta k a ,

-  V o d i p o m o ć n u  k n jig u  s ta ln ih  s re d s ta v a  k o ja  s a d rž e  s lije d e ć e  ra d n je : k n již i n o v o n a b a v a lje n a  s ta ln a  s re d s tv a , 

k n již i p ro d a ta  s ta ln a  s re d s tv a , k n již i o tp is e  s ta ln ih  s re d s ta v a , m a n jk o v e  i v iš k o v e , v rš i o b ra č u n  a m o r t iz a c ije  i 

re v a lo r iz a c ije  s re d s ta v a ,

- V o d i a n a lit ič k u  e v id e n c iju  s ta ln ih  s re d s ta v a , v rš i u s k la đ iv a n je  k n jig o v o d s tv e n o g  s ta n ja  s a  s ta n je m  u tv rđ e n im



in v e n tu ra m a  i s a ra đ u je  s a  p o p is n o m  k o m is ijo m ,

- U s k la đ u je  p o m o ć n e  k n jig e  s ta ln ih  s re d s ta v a  s a  g la v n o m  k n jig o m ,

-  K n jig o v o d s tv e n o  p ra ć e n je  is p la te  s re d s ta v a  k o r is n ik a  B iZ -a ,

- Z a p r im a  f in a n s ijs k u  d o k u m e n ta c iju  iz  m je s n e  z a je d n ic e ,

-  P ro v je ra v a  fo rm a ln o  p ra v n u  v a lja n o s t f in a n s ijs k ih  d o k u m e n a ta  iz m je s n ih  z a je d n ic a ,

- K n již i s v e  p o s lo v n e  p ro m je n e  u m je s n im  z a je d n ic a m a , te  n jih o v u  a n a lit ič k u , k n jig o v o d s tv e n u  e v id e n c iju  

tro š k o v a  p o  k o n tim a  i p o  m je s n im  z a je d n ic a m a  (e le k tro n s k a  o b ra d a  p o d a ta k a ),

- P ra ti d in a m ik u  m a te r ija ln ih  tro š k o v a  u m je s n im  z a je d n ic a m a ,

P r ip re m a  m je s e č n e , t ro m je s e č n e  i g o d iš n je  f in a n s ijs k e  iz v je š ta je  m je s n ih  z a je d n ic a  i p re d a je  ih  n a d le ž n im  

in s t itu c ija m a , u č e s tv u je  u iz ra d i iz v je š ta ja  o  ra d u  m je s n ih  z a je d n ic a ,

- O b a v lja  i p o s lo v e  u s is te m u  tre z o ra  iz  o p is a  ra d n o g  m je s ta  u k o r iš te n ju  d o d je lje n ih  a p lik a c ija  i to : u n o s  i 

o d o b re n je  fa k tu ra , ra č u n a , s itu a c ija , a v a n s a  i k n již n ih  o b a v ije s t i,  p ra ć e n je  s re d s ta v a  k o ja  s u  re z e rv is a le  fa k tu re , 

u g o v o r i, ra č u n i, p la ć a n ja  u s is te m u  tre z o ra , p la ć a n ja  u s e r ija m a , e le k tro n s k a /v irm a n s k a  p la ć a n ja ,

s ta ln a  s re d s tv a  i d r.

- U č e s tv u je  u ra d u  k o m is ija  z a  ja v n e  n a b a v k e  i d ru g ih  k o m is ija  fo rm ira n ih  p o  r je š e n ju  O p ć in s k o g  n a č e ln ik a ,

- D u ž a n  je  d a  s e  p r id rž a v a  E tič k o g  k o d e k s a , p ro fe s io n a ln ih  s ta n d a rd a  p o n a š a n ja  to k o m  ra d n o g  

v re m e n a  te  d a  s v o jim  p o n a š a n je m  u n u ta r  i v a n  in s t itu c ije  n e  n a ru š a v a  u g le d  O p ć in e  K la d a n j,

D u ž a n  je  d a  p r im je n ju je  p ra v n i o k v ir  i s v e  p ro v e d b e n e  a k te  ko ji su  u s m je re n i ka  b o rb i p ro tiv  

s v ih  o b lik a  k o ru p c ije  i p o v re d a  s lu ž b e n e  d u ž n o s ti

- O b a v lja  i d ru g e  p o s lo v e  p o  n a lo g u  P o m o ć n ik a  n a č e ln ik a  i O p ć in s k o g  n a č e ln ik a .

3. O P Ć I I P O S E B N I U S L O V I Z A  O B A V L J A N J E  P O S L O V A  R A D N O G  M J E S T A :

a ) O p ć i u s lo v i u tv rđ e n i o d re d b a m a  č la n a  76 . Z a k o n a  o  d rž a v n o j s lu ž b i u T u z la n s k o m  k a n to n u :

d a  je  d rž a v lja n in  B o s n e  i H e rc e g o v in e , 

d a  je  s ta r iji o d  18 g o d in a ,

d a  je  z d ra v s tv e n o  s p o s o b a n  z a  o b a v lja n je  p o s lo v a  u tv rđ e n ih  z a  to  ra d n o  m je s to ,

d a  im a  v rs tu  i s te p e n  š k o ls k e  s p re m e  p o tre b n u  z a  o b a v lja n je  p o s lo v a  ra d n o g  m je s ta  p re m a

p ra v iln ik u  o  u n u tra š n jo j o rg a n iz a c iji,

d a  u p o s lje d n je  d v ije  g o d in e  od  d a n a  o b ja v lj iv a n ja  o g la s a  n ije  o tp u š te n  iz  o rg a n a  d rž a v n e  

s lu ž b e  ka o  re z u lta t d is c ip lin s k e  k a z n e  n a  b ilo  k o je m  n ivo u  v la s t i u B o s n i i H e rc e g o v in i,

-  d a  n ije  o b u h v a ć e n  o d re d b o m  č la n a  I X 1. U s ta v a  B o s n e  i H e rc e g o v in e

b) P o s e b n i u s lo v i u tv rđ e n i P ra v iln ik o m  o  u n u tra š n jo j o rg a n iz a c ij J e d in s tv e n o g  o p ć in s k o g  o rg a n a  O p ć in e  K la d a n j i 

to :

P o z ic ija  01 .

S S S /IV  s te p e n  s tru č n e  s p re m e , g im n a z ija , e k o n o m s k a  sm je r,

n a jm a n je  10 m je s e c i ra d n o g  s ta ž a  n a k o n  z a v rš e n e  n a v e d e n e  š k o le  ili n a jm a n je  d e s e t (1 0 ) m je s e c i ra d n o g  s ta ž a

u s tru c i n a k o n  s t ic a n ja  v iš e g  n iv o a  s tru č n e  s p re m e ,

p o lo ž e n  s tru č n i is p it z a  n a m je š te n ik e  z a  rad  u o rg a n im a  d rž a v n e  s lu ž b e

p o z n a v a n je  ra d a  n a  ra č u n a ru .

4 . S P IS A K  P O T R E B N IH  D O K U M E N A T A

K a n d id a ti s u  d u ž n i u z  p r ija v u  p r ilo ž it i s li je d e ć e  d o k u m e n te  ( o rg in a l ili o v je re n a  k o p ija  n e  s ta r ija  o d  6 

m je s e c i) :

1 . p o tp is n a  p r ija v a  na  ja v n i o g la s  s a  k ra tk o m  b io g ra f ijo m  i k o n ta k t p o d a c im a  ( a d re s a  i b ro j te le fo n a )  

za  p o z ic iju  01 .

2. u v je re n je  o  d rž a v lja n s tv u  B iH  (n e  s ta r ije  o d  š e s t m je s e c i)  z a  p o z ic iju  01 .

3 . iz vo d  iz  m a tič n e  k n jig e  ro đ e n ih  z a  p o z ic iju  0 1 . ,



4 . o v je re n a  iz ja v a  d a  k a n d id a t u p o s lje d n je  d v ije  g o d in e  o d  d a n a  o b ja v lj iv a n ja  ja v n o g  o g la s a  n ije  o tp u š te n  iz  d rž a v n e  

s lu ž b e  ka o  re z u lta t d is c ip lin s k e  k a z n e  n a  b ilo  k o je m  n iv o u  v la s t i u B o s n i i H e rc e g o v in i z a  p o z ic iju  0 1 .

5. o v je re n a  iz ja v a  d a  k a n d id a t n ije  o b u h v a ć e n  o d re d b o m  č la n a  IX . 1. U s ta v a  B o s n e  i 

H e rc e g o v in e  z a  p o z ic iju  0 1 . ,

6 . s v je d o d ž b a /d ip lo m a  o  z a v rš e n o j tra ž e n o j s tru č n o j s p re m i za  p o z ic iju  0 1 .,

8 . d o k a z  o  p o lo ž e n o m  s tru č n o m  is p itu  z a  n a m je š te n ik e  z a  rad  u o rg a n im a  d rž a v n e  s lu ž b e  z a  p o z ic iju  z a  p o z ic iju  0 1 . ,

9. p o tv rd a  o  ra d n o m  s ta ž u  u s tru c i n a k o n  z a v rš e n e  s tru č n e  s p re m e  z a  p o z ic ij 0 1 .,

10. d o k a z  o  p o z n a v a n ju  ra d a  n a  ra č u n a ru  z a  p o z ic ij 0 1 . ,

K a n d id a ti k o ji o s tv a ru ju  p ra v o  p o  o s n o v u  Z a k o n a  o  d o p u n s k im  p ra v im a  b ra n ite lja  i č la n o v a  n jih o v ih  o b ite lj i -  p re č iš ć e n i 

te k s t  (“ S lu ž b e n e  n o v in e  T K ", b ro j: 1 0 /2 0 ) i P ra v iln ik a  o  je d in s tv e n im  k r ite r ijim a  i p ra v il im a  z a  z a p o š lja v a n je  b ra n ila c a  i 

č la n o v a  n jih o v ih  p o ro d ic a  u in s t itu c ija m a  T u z la n s k o g  k a n to n a  (“ S lu ž b e n e  n o v in e  T K ’’ , b ro j:9 /1 4  i 6 /1 5 )  p o tre b n o  je  d a  

p o re d  o b a v e z n e  d o k u m e n ta c ije  z a  p r ija v u  na  J a v n i o g la s , u z  p rija v u  d o s ta v e  i d o k a z  o  is p u n ja v a n ju  u s lo v a  iz  n a v e d e n o g  

Z a k o n a  i P ra v iln ik a .

Iz a b ra n i k a n d id a t je  d u ž a n  p r ije  s tu p a n ja  n a  rad  d o s ta v it i: -  I je k a rs k o  u v je re n je  o  z d ra v s tv e n o j i p s ih o f iz ič k o j s p o s o b n o s ti 

z a  o b a v lja n je  p o s lo v a  ra d n o g  m je s ta  i u v je re n je  o  n e v o đ e n ju  k r iv ič n o g  p o s tu p k a .

- O d re d b a m a  č la n a  8 2 . S ta v  (4 ) Z a k o n a  o  d rž a v n o j s lu ž b i u T u z la n s k o m  k a n to n u  ( “ S lu ž b e n e  n o v in e  T K ", b ro j: 1 1 /2 4 ) 

p ro p is a n o  je  d a  lice  s a  s re d n jo m  š k o ls k o m  s p re m o m  k o ja  je  z a  v r ije m e  p ro c e d u re  z a  p r ije m e  u ra d n i o d n o s  u o rg a n  

d rž a v n e  s lu ž b e  im a ju  n a v rš e n  ra d n i ili p r ip ra v n ič k i s ta ž  u tra ja n ju  o d  6  m je s e c i, a  n is u  p o lo ž il i s tru č n i is p it  m o g u  s e  

p r im it i u ra d n i o d n o s , a li su  d u ž n i p o lo ž it i s tru č n i is p it n a jk a s n ije  u ro k u  o d  š e s t m je s e c i o d  d a n a  p r ije m a  ra d n i o d n o s  

u o rg a n  d rž a v n e  s lu ž b e .

-  P ra v iln ik o m  o  u n u tra š n jo j o rg a n iz a c iji J e d in s tv e n o g  o p ć in s k o g  o rg a n a  O p ć in e  K la d a n j ( „S lu ž b e n i g la s n ik  O p ć in e  

K la d a n j „ b r. 2 /2 3 , 4 /2 3 , 1 /24 , 6 /2 4 , 5 /2 5  i 1 0 /2 5 ) je  re g u lis a n o  č la n o m  1 3a . U k o lik o  o d re đ e n o  lice  p o s je d u je  v iš i 

n iv o  š k o ls k e  o d n o s n o  s tru č n e  s p re m e  u o d n o s u  na  v rs tu  i n iv o  š k o ls k e  o d n o s n o  s tru č n e  s p re m e  k o ja  s e  tra ž i 

P ra v iln ik o m  o  u n u tra š n jo j o rg a n iz a c iji J e d in s tv e n o g  o p ć in s k o g  o rg a n a  O p ć in e  K la d a n j u o rg a n u  d rž a v n e  s lu ž b e , s m a tra  

s e  d a  is p u n ja v a  u s lo v e  k o ji s e  o d n o s e  n a  tra ž e n i n iv o  i v rs tu  š k o ls k e  o d n o s n o  s tru č n e  s p re m e " .

S a  k a n d id a t im a  k o ji is p u n ja v a ju  u s lo v e  ja v n o g  o g la s a  k o m is ija  ć e  o b a v it i in te rv ju .

R O K  T R A J A N J A  J A V N O G  O G L A S A  I A D R E S A  Z A  P O D N O Š E N J E  P R IJ A V A :

J a v n i o g la s  o s ta je  o tv o re n  15 (p e tn a e s t)  d a n a  o d  d a n a  o b ja v lj iv a n ja  d n e v n o m  lis t “O  M e d ia "  d o o  - „O s lo b o đ e n je ” i 

w e b  s tra n ic i O p ć in e  K la d a n j.

P r ija v u  n a  o g la s  s a  d o k a z im a  o  is p u n ja v a n ju  u s lo v a  d o s ta v it i u z a tv o re n o j k o v e r t i is k lju č iv o  p u te m  p o š te  ili lič n o  u š a lte r  

sa lu  O p ć in e  K la d a n j n a  a d re s u : O p ć in a  K la d a n j-O p ć in s k i n a č e ln ik , K la d a n js k e  b r ig a d e  b r.2 . s a  n a z n a k o m  “Z a  K o m is iju  

z a  s p ro v o đ e n je  ja v n o g  o g la s a  - p o z ic iju  z a  ko ju  s e  p r ija v lju je  -N E  O T V A R A T I’’ .

N e p o tp u n e , n e u re d n e  i n e b la g o v re m e n e  p r ija v e  n e ć e  b iti u z e te  u ra z m a tra n je .

N a p o m e n a :

1. D n e v n e  n o v in e  „O s lo b o đ e n je "

2. w e b  s tra n ic e  O p ć in e  K la d a n j

3 . a /a

D o s ta v lje n o

1


